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ﬂ Le mot du Président

Je me souviens il y a bien longtemps, quand pour la toute premiére fois,
j'ai placé au bras gauche, le brassard de délégué de mon club...

Quelle fierté |

Je représentais aux yeux de I'arbitre, envoyé spécial de la Fédération, aux
yeux des visiteurs qui arrivaient dans mon club et aux yeux de
I'observateur d'arbitre envoyé également par la Fédération, la personne
de référence de mes couleurs, de mon blason, de mon matricule, de mon
club.

J'étais investi d'un pouvoir par les hauts dirigeants de mon club qui me
faisaient confiance dans la mission qu’ils me confiaient : les représenter.

Je ne me rendais pas encore compte de I'ampleur et de I'importance de
ma mission :

+ M'occuper de I'arbitre ;

+ Accueilllir les représentants de la Fédération ;

+ Discuter avec les parents de nos joueurs ;

+ Avoir une bonne relation avec I'entraineur ;

* Veiller & ce que la recette et la tombola soient réalisées ;
+ M’occuper des joueurs ;

- Vérifier que tout soit en ordre, que les vestiaires soient accueillants...

C’était plus gqu’un honneur, c’était une véritable mission,
un devoir a accomplir ; j'y ai pris golt et j'ai veillé &
fransmettre ma passion a d'aufres amis pour que tous
ensemble, nous soyons les dignes représentants de notre
club que nous aimons tant et que Nous Nous occupions
de cefte merveilleuse jeunesse qui a choisi le football
comme sport favori.

David DELFERIERE
Président ACFF



INTroaduction

ETRE DELEGUE... UN ENGAGEMENT

Celui qui choisit ou qui accepte la fonction de délégué au terrain se lance dans un
veritable engagement

- un engagement envers le club en le représentant de la meilleure maniéne gu'il
soif et en mettant fout en ceuvre pour que le match se déroule sans probleme ;

- un engagement vis-O-vis des jousurs en participant 4 leur encadremeant en
compagnie de I'entraineur de I'équipe ;

* un engagement envers |arbiire en accueillont et en lul accordant toute la
présence nécessaire a l'accomplissement de sa mission ;

Assurer un rdle de délégué au ferrain ne s'improvise pas

Le présent aide-mémaire reprend dans le détail toutes les tGches que doit effectuer
le délegué cu auxquelies il doit étre attentif.

A sa lecture vous constaterez bien vite que cela ne se résume pas @ « compléter la
feuille de match » et « prendre place sur le banc » mais gue c'est netement plus
que cela.

Le role de délégué au terrain peut étre exaltant s'il est accompli avec sarieux at
competence. || apportera la satistaction du devoir accompli lorsque la rencontre
sera lerminge et que tout se sera passe sans encombre.

I procurena le sentiment de s5'étre rendu utile le femps d'un match, d'une saison ou
plus encore.

Le club sur le terrain duquel se joue un match est tenu de déléguer

au terrain un de ses affilies affectés comme délégué au terrain.

(1) ce délégué au terrain :

Agumoins 18 ans ;

Est present au moins /3 minutes avant I'heure du match si celui-ci
oppose des équipes premigras ou au moins 60 minutes s celui-cl oppose
d'autres équipes ;

Se tient au service de I'arbitre jusgu’'au départ de ce demier ;
Se tient 4 la disposition de 'arbitre dans la zone neutre ;
N'ast pas sous le coup d'une suspension prononcée par un comité reprassit.

En I'absence de délégué au terrain, un joueur visité dolt exercer cette fonction
et, par consaguent, s'abstenir de participer au jeu jusqu'a I'arrivée d'un affilieé
pouvant fonclionner comme delégué.




3 Taches d avant-saison

CODES D'ACCES POUR LA DIGITALISATION DES FEUILLES DE MATCH

En début de saison, le C& doit fournir des codes d'accés au « responsable
d'equipe » afin que celuicl puisse préparer la feuille digitale pour chague match.

EXEMPLAIRES DE FEUILLES « PAPIER »

Malheureusement, il pourrait arriver de ne pas pouvoir faire de feuille digitole et ce,
pour differentes raisons (probleme technigue, delégue adverse sans ses codeas. ...).
Pour tout match joué, une des feuilles de maotch mises a disposition par la
fédération est complétée :

- La feuille de match digitale pour les matches officiels. En cas de probléeme
technique. celle-ci peut étre remplacee par une feuille de match valable en
papier,

* La feuille de match digitale pour matches amicaux : pour les match amicaux et
les tournois des équipes premiaras. En ¢as de probléme fechnique, celle-ci peaut
etre remplacee par une autre feuille de match valable en papier

- La feuille de tournoi (liste de présenceas): pour les fournois exclusivement réserves
aux reserves, veterans et/ou jeunes.

Las feuilles de match sont t8léchargées du site web de I'URBSFA. Le traitement
normal de [a feuille de match digitale se fait via lo plateforme prévue a cet effed
{(www.feuillesdematches.be).

COMPOSITION DU NOYAU

En concertation avec son entraineur et le CaL le délegué disposera de |'ensemble
des coordonnées du noyau de son équipe (nom, prénom, date de naissance &t, le
cas échéant, du n® de téléphone et d'une adresse mail)

I en aura besoin pour compléter notamment la feuille de match ou pour prévenir
lNinteressé d'une information (corvocahon, remise de match, ...)

Aftention, le délégué ne peut fransmettre ces données personnelles sans I'accord
écrit de la personne (ou de son représentant I&gal).

Si le delegué est egalement le « esponsable d'equipe » il encodera son noyau
(joueurs et stoff) sur le progromme des feuilles digitales. Ce noyou peut étre
complété ou modifié & tout moment durant la saison




0. DOCUMENTS D'IDENTITE

I pourrait arriver lors d'une rencontre qu'un joueur ait cublié sa carte d'identita.

Des lors, puisque |'article BS.105 reconnait (dans son 4° alinéa) comme docurnent
officiel ; un document imprimé muni d'une photo des données reprises sur la
plate-forme digitole appropriée aprés lecture et couplement du document
d'identité, il serait judicieux de réaliser, via le CQ. une farde reprenant ce document
pour chague personne du Noyau,

£. IMPRESSION DU CALENDRIER

Le délégué doit recevoir une copia des calendriers de son équipe (championnat -
coupe - matchs amicaux).

Il va de s0i que ce calendrier doit étre mis & jour. Le délégud peut notamment
consulter les rencontres sur le site de I'ACFF

" PREPARATION D'UN FICHIER POUR LENCODAGE DES CARTES

Apres chaque renconftre, le délégué devra vérifier que les cartes inscrites sur la
feuille ont bien &té atftribuées aux bonnes personnes afin de pouvoir renseigner, le
cas échéant, son entraineur de I'accumulation de cartes jounes pouvant entrainer
la suspension d'un affilié.

Pour les cartes rouges, elles entraineront toujours une proposition de transaction ou
une convocation devant le Comité disciplinaire compétent.

Dés lors. il est conseillé gue le délégué tienne & jour un registre avec la comptabilité
des cartes odressées 4 ses jousurs.

. VERIFICATION DU MATERIEL ET DE L'EQUIPEMENT

En déebut de saison, le déléguée consultera son Cal et, le cas échéant, son staff par
rapport @ fout I'équipement (matériel et équipement des joueurs).

Notamment, il demandera ol se frouve le matériel obligatoire pour chagque
rencontre (trousse de secours, aftelle, civiene, défibrillateur, ballons, compresseurs...)
et il s'assurera que tout est en ordre pour I'equipement des joueurs (jeux de
vanreuses...}.

| disposera aussi des brassards necessaires (voir page 11). Il possedera égalerment
le matériel adéquat en cos d'arbifre occasionnel.




4 Préparafion du match

ARRIVEE DU DELEGUE AU STADE

« Des votre amivée au stade, vérifiez si I'ordinateur
ast connecté ainsi gue 'imprimanta. Vieillez &
avoir une feuille de match « papier » en cas de
probleme (pas de connexion, oubli de codes...)

- Vérifiez que les vestiaires, et particuliérement
celui de I'arbitre, soient propres et en ordre.

- En hiver, vous aurez préalablement chauffé ces
locaux afin gu une bonne femperature vy regne.
La boite de secours, les attelles gonflables. la
civiere et le dehbrlloteur doivent etre facilement
accassibles. Afin de parer & tout oubli, vous
aurez disposé dans le vestiaire de 'arbitre une
carte jaune, une carte rouge, un sifliet, une
piece e, le cas échéant, deux drapeaux de
touche. Vious prévoirez aussi @ l'intention du
délégué visiteur un brassard tricolore.

* Ensuite, vous devez vous assurer que votre
terrain est en ordre (frace, piquets de corner et
filets installés, aucun obstacle dans la zone
neutra).

= Enfin, vous vérifierez que fout le matériel
necessaire soit également disponible
(ballons, équipement de volre équipe...)

ACCUEIL DE L' ARBITRE ET DES EQUIPES

Larbitre se présentera environ 60 minutes
(équipes de jeunas ou réserves) ou 75 minutes
(équipes premieres) avant le match.

En coas dintempéries, il est waisemblable guil
anticipe méme son arrivée de 15 minutes.

Soyez déja présent au terrain pour souhaiter, tant
a l'arbifre qua vos adversaires du jour la
: bienvenue et leur montrer les vestiaires ainsi que
'y I'endroit ou se trouve le PC

UN PETIT SOURIRE, UN ACCUEIL CHALEUREUX ET DEJA
LA COMPREHENSION ET LE RESPECT MUTUEL S'INSTALLENT....



. LA FEUILLE DE MATCH DIGITALE

Encodage de la feuille

I appartient au club de mettre & disposition du délégué adverse et de I'arbitre le
support technigque quel gue soit I'endroit de localisation de celui-ci au plus fard :

* Une haure avant le match en équipe premiare provinciale
= 30 minutes avant ke match en &équipe de jeunes

Une fois que les 2 compositions d'équipes sont encodéaes, |'arbitre pourma « débuter »
le match &lectroniqguement. Cette opération doit foujours se faire avant la
rencontre |

Si cette procédure de lancement ne peut avoir lieu dans les délais prévus, la feuille
de match « papier » sera toujours d' application et ce, avant la rencontre |

En cas d'absence de I'arbitre

Si I'arbitre désigné est absent, il faut désigner un arbitre occasionnel dans le
respect de l'article B6.77 du Reglement fedéral. Le club visité, via son C& ou son
responsable d équipe, a la possibilité de remplacer I'arbitre sur la feuille digitale.
En retournant sur lo feuille digitale et le match en question, il devra cliquer sur
longlet « remplacer I'arbitre » situé G gouche.

Deux opfions s offriront a [ui

- Remplacer I'arbitre par un autre arbitre actif & I' ACFE Vous suivez la procédure et
I'arbitre sera remplacé par un autre arbitre de 'ACFF qui n"aura plus qu'a utiliser
son propre login + code pour compléter la feuille digitale.

» Rermnplacer 'arbitre par un arbifre cccasicnnel.
Vous devrez rernplir les données completes de |'arbitre (non-affilié en tant qu’arbitre
@ I'ACFF).

Vous oblenez le message suivant : « Pour cetle rencontre, un arbitre femporaire a
&té sélectionna ».
L"arbitre occasionnal pourra ensuite compléter la feuille de match en demandant

ou Cel ou responsable d'équipe visitée de se connecter sur la feuille digitale et en
cliquant sur le bouton « Remplir la feuille de match =.

Impression de la feuille de match

Une fois le match « debuté » dlectroniquement, I'arbitre et chaque délegué
recevront un « print » de la feuille de match. Dés cet instant, toute medification a la
compaosition des équipes sera actée par I'arbitre sur ce support papier imprimeé au
moment ol le match est «débuté », et sera contresignée par les deux délégués.

Les modifications seront integrées dans la feuille digitalisee une fois le match
terminé et ce, por l'arbitre (ou le « responsable visité » s'il s'agit d'un arbitre
occasionnel non-officiel).




. VISITE DU TERRAIN PAR L' ARBITRE
L'arbitre effectuera seul la visite du terrain.

Faites en sorte de ne pas 'accompagner ; il serait, bien malgré lui. obligé de
décliner volre présence.

Si. & ce moment, la feuille digitalisée n'est pas cloturée, profitez de cet instant pour
la terminer ofin que |'arbitre, & son retour du terrain, la valide et déebute la rencontre
électroniquement,

Si, aprés cefte vérification, il vous informe de divers manguements (frous aux filets,
lignes mal ou incomplétement tracées, loques d'eau sur le terrgin, zone neutre ou
de protection non complétement cloturées, zone technique non matérialisée...),
prenez la peine d'y remédier sans tarder.

Dés gue les améliorations ont &f& effectudes. prévenez N'arbitre afin gqu'il puisse
constater & 'aise que tout est en ordre.

Pour les manguements graves (et non ceux auxquels | o pu y remedier
immédiatement), I'arbitre doit les noter dans la rubrique « observations » de la
feuille de match ainsi gue 'heure du constat,

Si, dans 'opinion de 'equipe visiteuse, une surface de jeu est non confarme, elle
peut refuser de jouer ou jouer sous réserves (Art. B6.117).

Des la visite du terrain ferminée, proposez a I'arbitre de venir cldturer, si ce n'est déja
fait, la feuille de match digitalisée et, par la méme occasion, demandeaz-lui §'il désire
un rafraichisserment.

Présantez @ l'arbitre @ ballon du match et les ballons de remplacement pour
verification. Une fois celleci effectuée, évitez de les donner aux jousurs pour leur
echauffernent.




E VERIFICATION DE L'IDENTITE DES EQUIPES

les documents officiels didentite qui peuvent &tre valablement présentés se
retrouvent @ 'article B6.105 du Réglement fédéral.

Faites le maximum pour que ces documents soient en possession de |'arbitre au
plus tard 20 minules avant la rencontre et rangés dans 'ordre de lecture de la
feuille de match.

I daoit, en effet, vérifier la feuille, appeler les joueurs, constater la regularité des
equipements, inviter les capitaines afin de leur donner ses instructions ... 20 minutes
ne seront pas de frop |

Avant chague match, I'arbitre venie 'identité de tous les joueurs dont le nom figure
sur la feuille de match, Cette vérification s'effectue en présence des jousurs
concemas et du délégué officiel de chacune des équipes (arficle B&.105 du
Réglement f&déral).

Daés que le contrdle a &té effectud, il appartient & chaque délégué de reprendre les
documents de son equipe.

F INDEMNITES ARBITRALES (ART. B.5.27.)

Le déelegue au ferrain s'acquittera du défraiement de I'arbitre {ou des arbitres) et
ce, avant ke début du match (souf stipulation contraire de I'arbitre).

Par prastation, tout arbitre @ droit

* O une indemnité ;

- au remboursement de ses frais de déplacement.

Ces frais doivent, sauf dispositions contraires, tre payés avant le match par le club
visité ou onganisateur.

Le club déclarant forfait pour un match déterminég supporte les frais d'arbitrage 5'il
n'a pas fait le nécessaire, de felle maniere 4 ce que, en rapport avec l'organisation
adminisfrative fédérale ou ACFE, I'arbifre puisse encore éfre décomnvoqué.

. FERMETURE DES VESTIAIRES

Etant le representant officiel du club, prenez les disposiions Qui s imposent pour gue
les vestiaires (des équipes et de |'arbifre) scient fermés durant la rencontre (donnez
la clé au délégué adverse, a I'arbitre, ou autre arrangemeant défini).




5 Le match

ACCOMPAGNEMENT DE L' ARBITRE ET DES EQUIPES
JusQu’'AU TERRAIN

Avant toute chose, vous devez faire évacuer hors des limites (zones précisees
ci-dessous) toute personne qui n'est pas habilitée a s'y frouver, ¢'est-G-dire qui n'est
pas inscrite sur la feuille de match et porteuse du brassard reglementaire.

Vous accompagnez 'arbitre (et les joueurs lorsgu’ils entrent en ligne) jusqu'au
terrcin.

Ensuite, vous prenez place dans la zone neutre, endroit identifie par "arbitre qui fera
appel avos senvices en cas de basoin.

Durant o partie, vous ne pouvez pas quitter la zone neutre et vous devez rester a la
disposifion de I'arbitre. Une attention de tous les instants est done parficuligremeant
necessaire,

Placez a vos cdlés des ballons de réserve en suffisance. Ces derniers ne peuvent
jaomais Etre lancés sur le terrain sans 'accord de Marbitre

Aftention, si un ballon sort des limites du temain, vous ne pouvez pas aller le
chercher.

Le cos échéant, vous devez donc prévoir une personne pour v aller ou vous devraz
le(s) récupérer aprés le match.

= ZONE NEUTRE

Le termain doit étre entouré d'une cloture placée @ 3 metres au moins (ou Main
courante) des limites exlérieures de |'aire de jeu proprement dite. Cette zone de
minimum 3 metres de largeur ast dénommeée zone neutre.

- ZONE POUR JOUEURS DE REMPLACEMENT (DUG-OUTS)

Uniguement sur les terrains sur lesguels se disputent les maotches d'équipes
premiéres, des emplaocements exclusivement reservés aux  jousurs de
remplacement et au staff technique et médical des deux equipes en présance
doivent se situer aux abords immeédiats de la ligne medione de lo surface de jeu "

Lamenagement de ces emplacements doit élre idenlique pour les deux equipes.

Is sont &tablis, s&parés 5 metres 'un de |'autre. :
Si ¢'est materiellement impossible (& déterminer lors de la varification périodique), ‘:
ces zones peuvent se trouver a un autre endroit autour du temain. e




* ZONE TECHNIQUE

La « zone technigue » est d'application dans toutes les rencontres. Elle s'éendra
un metre de chagque colé de la zone ou enfraineurs et remplagants peuvent
s‘osseoir ef jusqu'a un metre de o ligne de fouche. La zone technique devra étre
marguéee,

+ ZONE DE PROTECTION

En ce qui concerne les terrains d'équipes premigres, A 'exception de ceux des
équipes provinciales féminines, la protection des arbitres et des joueurs visiteurs doit
etre assurée por la création d'une zone de frois metres de largeur au moins, etablie
de facon a n'en pas permetire I'acceés au public. entre les vestiaires et le fermain de
jeu proprement dit.

Ceftte zone peut &tre moins large si elle est de nature a protéger eficacement les
arbitres et les joueurs, par exemple, lorsgqu elle constitue un couloir couvert.

Cette zone de protection n'est pas d'application pour les autres terrains. Toutefois,
le club visité doit prendre les dispositions nécessaires afin de permetfire aux arbitres,
joueurs et officiels de regagner les vesticires sans danger.

Pour l'opplication de la portée des suspensions (interdiction zone neufre) cette
rone ast considérée comme zone nautre.

©.ROLE DE "POLICIER" DE LA ZONE NEUTRE

Sur base du criteére de maintien de |'ordre, vous &fes SEUL JUGE pour accepter ou
refuser dans la zone neutre tout officiel Inscrif.

Les brassards admis dans la zone neutre sont :

* Brassard blang : délégué au terrain

+ Brassard fricolore : délégué visiteur

+ Brassard joune : médecin at/ou soigneur

= Brassard couleurs du club : commissaires au terrain

« Brassard mauve | membre d'une instance officielle en mission
+ Brassard rouge ; entrgineurs des &quipes en présence

Les officiels admis dans la zone neutre ne peuvent en aucun cas critiquer |'arbitre
ni consailler voire invectiver les jousurs ni les inciter @ ovoir une conduite
anti-sportive,

Les personnes qui occuperont la zone technique doivent étre identifiées sur la
feuille de match. Une seule personne 4 lo fois est outorisée @ donner des
instructions technigues. Elle doit rester dans la surface fechnique et immediatemeant
refourner & sa place une fois qu'elle aura donné ses instructions. Lentraineur doit,
en fout temps, se comporfer de maniere « comeclte ». Aucun jousur de
remplacement ou remplacé n'est autorisé & s'asseoir par terre ni & se coucher.

ont g man de
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DES LE COUP DE SIFFLET, LA POLICE DE LA ZONE NEUTRE VOUS INCOMBE
EN TOUT TEMPS, MEME AVEC DES ARBITRES ASSISTANTS.

+



I vous appartient d'inifiative :

« de calmer les entraineurs,

- d'obliger les remplacants a staticnner dans 'obn prévu a cet effet (uniguement
en équipes premiaras),

« d'inviter les enfraineurs & respeacter les conditions d’utilisation de la zone
technique,

« d'irwiter les remplagants d'autres catégories (cas des équipes ou I'abri n'est pas
obligatoire) a ne pas se coucher par terre Mais a rester groupes assis ou debout
en un endroit précis (généralement prés de la ligne médianea).

Sl vous constatezr que des personnes non autorisées s'infiltrent dans la zone neulre,
vous devez les en expulser sans attendre gue I'arbitre vous y invite.

Si des personnes autorisées s'y méconduisent (crfiques envers I'arbitre, insultes,
incitations a 'antijeu, ...) vous devez en premier ressort les inviter au calme, de
quelque équipe quils proviennent. N'héasitez pas o solliciter I'oide du délégué
visiteur pour ce faire.

Vous pourriez étre également sollicite par I'arbitre pour expulser une personne de
la zone neuftre. Bien évidemment, vous vous abstiendrez de faire des commentaires
et surtout de critiquer |'arbitre.

Si vous consfatez que des jousurs s'énervent sur le femrain, voire menacent I'arbitre,
calmez-les efficacement et invitez. le cas échaéant, le délégué visiteur @ en faire de
meme.

Si un joueur st exclu, il doit rentrer au vestiaire, Une fois rhakille, ce jousur ne paut
plus prendre place, en civil, sur le banc des remplacants ni dans la zone de
protection.

En cas de blessure, personne ne peut pénétrer sur le ferrain 5'il n'est pas appelé par
I"arbitre.

5i vous constatez que des spectateurs dépassent les limites de I'admissible (insultes
particulierement graves), calmezdes. i leur comportement dégénere (jet de fout
projectile vers les officiels ou les joueurs, racisme, insultes sur dégagement du
gardien, incitation & la brutalite), n'hésitez pas & intervenir, en appelant, le cas
echéant et en fonction de la gravité de la situation, e délégué adverse 4 intervenir
voire la police localke.,

En tout état de cause, la force publique sera appelée par le club visité, sur volre
initiative (et non celle de l'orbifre) dés que vous constaterez qu'en raison
d'éléments evidents, la sécurité physique de 'arbitre et des joueurs risque de ne
plus &tre assurée.

EN TOUT TEMPS, VOUS DEVEZ ASSURER LA PROTECTION DE L' ARBITRE
ET DES ARBITRES - ASSISTANTS EVENTUELS.

PRV YR TR
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A LA MI-TEMPS

Voire role sera principalement de raccompagner I'arbitre G son vestiaire et de lul
offrir une boisson.

A la fin de la pause, vous accompagnez 'arbifre jusqu'au ferrgin ... $aNs avoir
oublié de refermer la porte du vestiaine.

Vous devez egalement avoir pris des dispositions (avec votre club et le délegué
adverse) pour que les jousurs puissent disposer d'une boisson dans leur vestiaire,

. SECONDE MI-TEMPS
Viotre rdle sera identique a la 1™ mi-emps.

Attention, le match ne peut reprendre sans la présence du délégué au terrain !

. FIN DU MATCH

A nouveau, volre rdle principal est de raccompagner arbitre jusgqu'a son vestiaire.

Il va de soi que cette mission est d'autant plus imporfante 5'il v a eu des incidents
pendant ou d la fin de la rencontre (cartes discutées, arét de la rencontre, grosse
discussion, affroupement autour de | arbifre...)

Concemant le matériel (ballons de réserve, piquets de coin, vBlements sur le
banc...), vous aurez désigné une personne au préalable ou vous vous en
occuperez apraés que I'arbitre ait rejoint son vestiaire




6 Apres le match

Vous aurez venné prealablement gue 'arbitre pourra disposer d eau chaude.

Si. par habitude, vous savez que la rdserve d'eau chaude est réduite. irvitez I'arbitre
a prendre 50 douche sans tarder

Evitez, par le bigis de commentaires déplaisants, d alimenter la polémigue sur telle
ou telle phase de jeu.

Calmez plutdt, si nécessaire, les uns et les autres, en leur expliquant que le match
est terminé et gque rien ne modifiera plus le rgsultat,

CLOTURE DE LA FEUILLE DE MATCH

Lorsque l'arbilre sera prét, vous l'inviteraz, sl ce n'est déjd fait, & cldturer la feuille
digitale et vous lui offrirez une collation (G discrétion du club).

Avant caefle démarche administrative, il est souhaitable de vérifier aves 'arbitre, et
le délégué visiteur, le score et le nom des différentes personnes gui ont regu une
corte |

IL EST INTERDIT (A QUICONQUE) DE DEMANDER
A L' ARBITRE DE SUPPRIMER TOUTE CARTE (JAUNE OU ROUGE)

SUR LA FEUILLE DE MATCH SOUS PEINE D'UNE LOURDE SANCTION !

Si le support fechnique mis & disposition de I'arbitre
- se trouve dans son vestiaire, |'arbitre clGture sa feuille digitalisee ;

« ne se frouve pas dans son vestiaire, I'arbitre prend sa douche, se rhabille et
rejoint en civil I'endroit prévu par le club.

Si I'endroit choisi par le club se trouve hors vestiaire et si 'arbitre estime, compte
tenu de circonstances survenues durant le maftch, que les condifions de
convivialité et de sécunté ne sont pas/plus rencontrées pour y cloturer sa feuille
digitalis&e, I'arbitre préviendra les deux délégués qu'il cldturera sa feuille G son
domicile.

Il en i de méme en cas de dificultées de connaxion infernat.

S'il 5'agit d'une feuille « papier », N"oubliez pas de la signer (les 2 délégués et
I'arbitre) et de remetire un exemplaire & choque paortie. Loriginale sera donnée G
votre Cal qui devra l'ernwvover au secrétariat de 'instance compétente, au plus
tard, le 1* jour cuvrable qui suit ke match,




Lorsque les deux équipes ont créé la feuille de match digitale et gu'en absence
d'un arbitre officiel, celle-ci ne paut, pour des raisons tfechniques, &lre expédiée par
lo voie digifole normale, elle DOIT étre imprimée et complétée manuellement.

Dans ce cos, elle est signée par I'ombitre occasionnel et les deux délegués, et
ensulte envoyée au secrétariat de 'instance compétente.

Les gjouts manuels concerment entre autres le gsultat, les remplacements, les
cartes jounes et rouges.

(D Pour les catégories U6 a U13

Finalisez la feuille de match aprés la rencontre et au maximum le premier jour
ouvrable suivant le match (action & mener par le responsable d'éguipe du club
visité, éventuellement son C&)
» Cliquez sur votre équipe pour ouvrir la feuille de match
> Indiquez le type de feuille de match : Digital ou Papier
= Sélectionnez |'état de la rencontre
- Déroulée normalement
- Bquipe visiteuse absente
- Remise du match

= Faites des évantuelles remargques dans le cadre Remarques/Observations
= Cliquez sur I'onglet « Sauvegarder »

> Cliquez éventuellement sur I'onglet des deux eéquipes s'il y a lieu de faire des
madifications de joueurs.
> Cliquez sur I'onglet « Verification »
- Controlez le cadre « validation de la feuille de match »
- Lorsque tous les voyants sont au vert, cliquez sur « Envoyer »

5i dans I'onglet « Vierification », le voyant de I'equipe visiteuse n'est pas au vert
mais Nole par une croix rouge. Le responsable d'équipe visité ou le Cal visilé
peut inaliser la feullle de cetle maniers

Sélectionnez I'équipe visiteuse

Cliquez sur 'onglet « Forcer o fermetura »
au nivegu de cetle equipe visiteuse

Selectionnez ensuite I'onglet « donnees du mateh »
Cliquez sur Type de Feuille : Papler

Sélectionnez I'onglet Vénficafion ;
nomaiement fous les voyanits sont ou vert

Cliquez sur « Ervover »




5. ENREGISTREMENT PERSONNEL DES CARTES

En tant que délégué, vous prendrez note d'une comptabilité personnelle des cartes
recues par votre équipe et ce, aofin de varfier via le C& de volre club toute
suspension éventuelle ou pour étre aftentif @ une éventuelle transaction ou
convocation du Comité disciplinaire compeatent,

. RECEPTION D’ APRES-MATCH

Il 5"agit-ka d'une disposifion & voir avec le Comilée de votre club.
En fonction de ses directives, vous n'oublieraz pas dinviter I'équipe adverse et le
cornps arbitral.

). RETOUR DE L' ARBITRE

Vous raccompagnez 'arbitre jusqu’au moment ou il s& trouve en sécurité (surtout
en cas d'incident). ll va de soi que cette disposition doit se faire dans des délais
acceplables. Si 'arbitre décide de rester dans la buvette aprés votre « réceplion »,
cela vous dégagera de toute responsabilité pour autant que vous le préveniez de
votre déepart.

Il est possible que votre role ne s'amréte pas ici !

@ Sur corwvocalion des instonces [&démles, vous pourmaz &l OpDaHe, vio volre
C.Q., & représenter volre club devant l'instance lédaérale compélente pour

des foits s'&tant déroulés lors du malch

Votre mission est terminée.

Si wvous avez suivi ce mémorondum jusgue dans ses moindres détails, vous
repartirez chez vous avec |'agréable sentiment du devoir accompli.

Pour |'arbitre, pour votre club, pour la fédération,

ENCORE MERCI !




7 CHECK LIST

Verification genérale du terrain

Ordinateur - Imprimante et connexion WIFI
Feuille de match "Papler” (& prévoir sl probléme)
Vestiaires propres

Boite de secours - Aftelle - Civiére - Défibrilateur
Cartes (Jaune et rouge)

Siffiet - Piéce

Ballon du match

Balions de réserve

Raffraichissements pour abritres et équipes

Documents d'identité des personnes sur la feuille
(0 metire dans {"ordre avant de les remettre d |'arbitne)

Dérogation médicale éventuelle pour des jeunes
(& montrer & I'arbitre)

Indemnités arbitrales

Assister au controle des joueurs et reprendre
leur document

Fermeture zone neutre

Fermeture zone de protection (éguipes premiéres)
Fermeture des vestiaires (avant le match et & la m-temps)
Verification eau chaude

Veérification de l'ideniité des personnes qui ont regu
des cartes (et garder un fichier personnel)

Vérification du score et des changemenits

Reprendre un exemplaire de la feuille de match
si version papier

00000000 s ao0uD0onoo
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8 Cas particuliers

A UNE EQUIPE EST ABSENTE OU INCOMPLETE A L'HEURE DU MATCH.

La feuille de match deit menficnner fous les joueurs presents. L'arbitre ne peut
enregisirer le forfait gu'a I'heure du match. Il a droit a la totalité de ses indemnités.

En cos d'obsence d'une équipe a I'heure réglementaire, I'arbitre doit constater ce
fait 5'il v est invité par I'équipe présente. 5l n'est pas saisi de pareille demandse, il est
autorisé a attendre dix minutes avant d'enregistrer cette absence.

sl une équipe (11c11) présente moins de sept joueurs au moment de son coup
d'arvoi, celle-ci est considénga comme déclarant forfait, méme si elle se compléete
par la suite et dispute le match

Si une équipe est réduite & moins de sept joueurs au cours du match, I'arbitre doit
arréter le match

Si une équipe quitte le terrain sons autorisation de l'arbitre, celui-ci aréte
définitivernent le match et fait rapport au comité compétent

ANNONCE D'UN FORFAIT PARTIEL

Dispositions valables pour les équipes premiares en divisions provinciales et pour les
competiions des jeunes et réserves de |'ACFF

equipes premieras dans les divisions provinciales, pour les jeunes

@ Un club peut déclarer via la plate-forme digitale un forfait partiel pour les
et les réserves dans les délais suivants ;

* Jusque 6 heurss avant e match pour les equipes premienes dans les divisions
provinciales;
« jusque 3 heures avant le match en jeunas et reésernves des championnats
ProvinCiau;
- jusque 6 haures avant le match en jeunes inferprovinciaux et réserves amateurs
P des divisions 2 et 3 ACFF

Les parties concerngas sont automatiquement informées du forfait partiel.




. REMISE DES MATCHES

Sauf en cas de remise décidee a l'avance par linstonce compétente, seul 'arbitre
peut décider la remise ou l'amét d'un match pour impraticabilité de la surfoce de
jeu suite aux intempéries.

Dispositions valables pour les compeétitions des jeunes de I'ACFF

Le club visité peut, de sa propre initiotive, reporter un match de jeunes (des U aux
U13 inclus) lorsque le fermain de jeu est impraticable en raison des condifions
rmetéorologiques.

Le club visité peut le faire via la plateforme digitale prévue @ cet effet au plus 16t 24
heures G l'avance et au plus tard .

+ 3 heures avant le match pour les séries provinciales;

* 6 heures avant le match pour les séries inferprovinciales.

Les parfies concamées en sont informées automatiquement.

L'instance compétente peut mener une enguéte en cas de soupcon d'abus lié a
I'utilisation de cette mesure. linstance compétente, aprés avoir convoquée et

enfendu le club, appliguera les sanctions en maotiére de forfait @ 'égquipe
concermneéee si elle estime que cefte mesure a effectivement fait I'objet d'un abus

D.L'ARBITRE EST ABSENT A UN MATCH OU SE RETIRE
AU COURS DU MATCH

LE MATCH DOIT ETRE JOUE !

* Larbitre doit &tre remplacé et il y a des arbitres-assistants.

Le premier arbitre-assistant doit diriger ke match | le second AA devient premier AA

et il y a lieu de lancer un appel pour pourvoir au remplacemeant du second AA.

« Larbitre doit &tre remplacé et il n'y a pas d'arbitres-assistants ou un
arbitre-assistant doit étre remploca.

Il y @ un ordre de pricrité bien défini pour le choix du remplagant de I'arbitre ou de
I'arbitre-assistant. Il s"&tablit de la fagon suivante :

1. arbitre neutre dans I'ordre de leur classification, en particulier leur calégorie ou
le niveau auguel il est actif en fant gu'arbifre H;

2. arbitre offecté & I'un des clubs en présence, dans 'ordre de leur classification,
en particulier leur catégorie ou ke niveau auquel il est actif en fant gu’arbitre H;

4. affilié non affecté a 'un des clubs en présence;
4. affilié affecté a I'un des clubs en présence;
5. speciateur.

Le club visiteur est le premier @ choisir dans chacun de ces groupes.

L"affilié ou le spectateur que le club visiteur ou, a défaut, le club visite a I'obligation
de choisir comme arbitre cccasionnel, peut se désister, Si aucune autre personne
ne consent a dinger le match. le delegué du club visité assume les fonctions

d arbitre,

s celui-ci ne repond pas aux limites d'age, un affilie du club visiteé assumera les
fonchions d'arbitre,

ll n"est pas permis d'avoir recours G des personnes agees de moins de
17 ans ou de plus de 60 ans sauf pour les catégories 1° et 2° ci-dessus (arbitres).

+
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=== [ DELAIS D' ATTENTE

i Lorsgu’un match commence tardivement (au début ou a la seconde mi-lemps)
etfou est interrompu & plusieurs reprises, ces retards et interruptions cumulés ne
peuvent durer plus d'une demi-heure au fotal,

Dans le cas ol la renconire est jouée a la lumiére arfificielle, le club visité peut
disposer en plus du délai de trente minutes prévu ci-dessus. d'un délai
supplémentaire maximum de trente minuies pour remédier G la défectuosité de
linstallation d'éclairage.

En cas de panne, le méme délai est consenti au club dont les installations sont

aquipées d'un éclairage conforme aux prescriptions réglementaires et auguel

linstance compétente a accordé 'autorisation de disputer des matches a partir

de quinze heuras durant la période hivermnale.

* ARBITRE OCCASIONNEL ET INCIDENCE SUR LE PAIEMENT DES
INDEMNITES D’ ARBITRAGE ET FRAIS DE DEPLACEMENT

Les arbitres (et assistants-arbitres) désignés ou occasionnels ont droit @ des

indemnités. Les montants se frouvent cux articies B5.27 (arbitres), B5.28
(assistants) et B5.31 (arbitre occasionnel) du réglement fédéral.
Dans la measure ou ces montants peuvent varier d'une saison a I'autre, nous vous
invitons & faire copie de ces articles ou début de chague saison.

. FEUILLE DE MATCH «PAPIER=

Las 10 mcommandations en cas d utilisation exceplionnealie de la feullle = papler
1. Je compléte la feuille le plus lisiblement possible. (en caractére Imprimeé)

2. Je veille a l'exoctitude des noms. prénoms et dates de naissance.

3. Je mentionne les bons codes de la série. (ex :«ls, «2Cs, «132As, «115Ps, «78s, ..}
4. Jindique I'éventuel complément d'équipe. (ex : «As, «Bs, ...)

5. J'inscris la bonne date du match et indigue le bon matricule des clubs.

&. Avant de signer, je vérifie soigneusement la feuille aprés le match ; carte(s)
jaune(s), carte(s) rouge(s), score.
/. Je controle I'exactitude des frais d' arbifrage.
8. Je vérifie que |'(es) arbitre(s) a (ont) bien complété leur(s) nom(s), prénom(s) et
signature(s).
9. Je veille G ce que chaque volet de la feuille soit repris par son destinataire et je
garde une copie dans les archives du club.
10. Je transmets I'orginal & mon C& pour qu'il puisse I'envoyer au secrétariot de
I'instance compétente le plus rapidement possible (le 1* jour ouvrable qui suit
le match).

*
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de jeu

Pour rappel, le Departement Technique de I'ACFF exige le respect strict des
formats de jeu jusqu’'au ferme de la saison

D'une part, pour permetire aux enfants de jouer le plus longlemps possible sur des
espaces reduits sollicitant leurs qualités technigues, leur vitesse d'execution et leurs
tacultes cognitives

D'autre part parce quaucune plus-value n'est ajoutée ni G la formation ni A
I'épanouissement de I'enfant que I'on fait &voluer anticipativerment dans le format
de jeu supérieur, le temps d'un match amical ou d'un foumoi, plusieurs Mois avant
e début de la nouvelle saison

Cependant, considérant que les U13 amivent au bout d'un cycle de 4 annéeas dans
e jeu 4 B et que, pour aeux, I'aspect « compétition » rentre en ligne de compte lors
du possage dans le jeu a 11, la Cellule sportive de I'ACFF a suivi la proposition du
Département Technigue d'autoriser kes moatchs amicaux ef tournois U13 a 11211 4
partir du 1% jarvier 2025

Mais il ne peut étre aulorisé de franchir le pas avant cette date, le but &tant de
permettre aux U13 de jouer encore un maximum de femps sur la surface de jeu
reduite solicitant leurs qualités techniques, leur vitesse dexecufion, leur sens
tactique et leurs facultés cognitives.

uUé En Festifoot 2¢2 du 01/07/24 ou 30/06/25
u7 En Festifoot 3¢3 du 01/07/24 cu 30/06/25
U8 > U9 5c5 du 01/07/24 au 30/06/25
U10 > U12 Bc8 du 01/07/24 au 30/06/25

Uui3 el du 01/01/25 au 30/06/25
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rd0TBALL FEMIN

Jusqu'a la catégorie U18
.F “ = Qs M prope Cobagorie

BT s =
e g + 1 an an dessous de M calkgona
P o t'i = 2 ans en dessous de mo calégons
1 b Ty

i IF'E“J

Evoluant dans un championnat gargon
.,_. 2 * Qe M Iopee Coegore

= 1 an en dessous de ma colégons
o : = 2 ans en dessous de mo calegons
P
Evoluant dans un championnat féminin
m WU9 = WUT1 - WU13

S WU16 + WU20
;;,'f" » Dans ma propre catbgorie
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REGLES DU JEU
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LA VIOLENCE
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